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Sistema de Gestao de Materiais e Medicamentos

INTRODUCAO

Sg2m

O Sig2m
€ um sistema de gestao
de suprimentos e
almoxarifados

Sg2m

O Sig2m foi projetado para
funcionar de modo
independente da localizacdo
da base de dados,
permitindo 0 acesso e uso
remoto do sistema.




Sg2m

Ele possui uma estrutura
cliente-servidor que
possibilita a execucao de
comandos e troca de
dados entre reparticoes
e geréncias distintas.
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A estrutura do programa
é totalmente modular,
permite a qualquer tempo,
sua adaptacdo as necessidades
do cliente, bem como,
a sua manutencao.




Sg2m

Gerenciamento de acesso
= Login por usuério
e Permissdes por comando

= Permissdes por operacao

Sg2m

Todos os comandos séo baseados em
concessodes (permissoes),
autorizadas pelo administrador,
de modo a personalizar
a interface de cada usuario
de acordo com seu nivel de
acesso, atividade e responsabilidade.

Sg2m

As informacdes registradas
sobre cada item e sua
movimentacao conferem
ao Sig2m uma grande capacidade
de rastreabilidade dos itens
de estoque e das acdes.




Sg2m

eldentificacdo de lotes;

Rastreabilidade

«Controle de prazos de validade;

sLocalizagao fisica no estoque e
unidade de consumo;

eHistorico de a¢bes de usuarios,
consumo e movimento de estoque

Sig2n
O Sig2m é um sistema voltado a
processos.

Funcéo:
*Registrar os dados desses processos.

«Gerar informagfes para tomada de
decisao.

M
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Sig2ne
CADASTROS DIVERSOS:
e USUARIOS E PERMISSOES
< SETORES CONSUMIDORES

= FORNECEDORES

» MATERIAIS

Sg2m

*Todos os usuarios devem ser
cadastrados no Sig2m.

«Cada usuério terd um apelido (LOGIN)
e uma SENHA.

Sg2m

«Cada usuario terd uma permissao de
acesso de acordo com as funcbes de
sua responsabilidade.

*Assim, as telas serdo diferentes
para cada usuarios de acordo com
suas permissdes de acesso.
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Cadastrando um novo usudrio — dados pessoais

SIG2M - Meu Almoxarifado - Cadastrar novo usu;

[amtanio carios Gomes | ‘

Ci

"‘ap‘\l \‘
UF: g

{SP hamomo \‘

[3232-2323 | ‘ ‘ [ com.ar | ‘

‘ [ 123458

[r12s ]

[Regents Feijs ] ‘

fpi

[zentro | ‘ [campinas |
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Cadastrando um novo usudrio — login e senha

& 5162M - Meu Almoxarifado

adastrar novo usuari

[1234586 ] ‘ [Antanio Carlos Gemes ] ‘

Nove speida
gomes
Repetir
‘ e | [\mﬁ | |
0K Cancelar

P

Definindo as permissdes do usuario

[Antanio Carlos Gomes ] | @

123456|

=]
@ Alteracio das permissdes do usuaria:
Nome: Antonio Carlos Gomes
Matricula: 123456
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Definindo as permissdes do usuario

Usio (TR

=loix|

Selecione as permissies para Antonio Carlos Gomes

¥ Gerar saida de material

(¥ Confirmar a saida de material

¥ Confrm entrega de materialno destino
(¥ Exclui um item da lista de saida

¥ Comsuitar exnedigao ordnériaieventual
(¥ Incluir um item na grade

(¥ Editar Grade

¥ Consutar Pendéncias de Grade/Eventuais

[ Inserir Registro de pregos

(11 Atterar registro de precas

1] Listar tens lictados:

I3 Gerar pedido de entrega

(5] Cadastrar navo ftem
[ Alterar cadastro de itens
(¥l Gerar relatérios de itens
(¥ Gerarrelatn
(¥ Gerar relatérios de lotes

(¥ Onter saldos retroatives

[ Cadastrar cota de material

[ Aterar cota de material

(Vi Gerar relatério de cotas

(5] Aterar Mascara de Expediio
() Realizar inventario de estoque
=

Todos || Nenhum

T

D

[selocorarwso_||_sotocorarnonum | |_sravar_| _cancear

P

<Para entrar no sig2m o usuario
deve digitar seu login e senha

=
Usuario

pomes
E

P

O Sig2m abrird uma janela com as guias e botdes permitidos

(ol

ltens de estoyue

Gerar relatérios de itens

Gerar relatérios de saldos

Gerar relatérios de lotes

Obter saldos retroativos

Gerar relatério de cotas




Sig2ne
Exercicio 1
Cadastrar um usuario:
1.Cadastrar um usuério

2.Definir as permissoes

3.Entrar no sistema com a
senha cadastrada.

Sg2m

Cadastro de unidades consumidoras
e

Cadastro de fornecedores

Sg2m

*Para que o Sig2m possa enviar material
para uma unidade consumidora, é preciso
gue esta seja cadastrada no sistema.

*Da mesma forma os fornecedores
também devem ser cadastrados.
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Incluindo um novo setor de consumo
=]
Cadastros ol
[amb | ‘ [ | ‘ [ieste \‘
hnsé ] ‘
N° Complemento
I ===
i icipi UF l
‘ [ ] ‘ ‘ [ | [ac ~ { [ ] ‘
£-mail On Line
[ | o
oK Fechar
< I -
&
o
Alterando um setor de consumo
=loix|

o =
Sigla ‘Setor/Centro de C:
ﬁamh ] [|Amhmam.m

Ay

ere os dados i

[leste

e

: ‘

=
=

onlLine
e

E )

]

leu Almoxarifads

Incluindo um novo fornecedor de materiais

Cadastrar novo fornecedor

Catastros
Norne do P,
’r‘Farmécla Ohaluaié | ’7\57 866 B5/0002-34 | ‘
e Complemento
‘ f J {ﬂ {M
i L CEP-
‘ [ | ’r‘mcwowo( || ||ea = ’7113455759

I
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S»ng
Listando setores de consumo e fornecedores

=lolx|

(GRS ENEEN Casasteos |(UETATER] RS

Selecione os carpos desejadas:

[ Sigla [¥/Nome [7/OnLine [JDistito [ Telefone [JEnderego [ Coordenador [ Email

Gowio =]
Tonmns zcsan | Busear | cancelr |

/Nome [/CNPJ [ Contato [ Telefone [ Enderego [ Email

Giawio
Tanzizons 220 | Buscor ][ concotar |

Exercicio 2
Cadastrar um Setor (Centro de Custo):

1.Cadastrar um setor com:
esigla “amb” e nome “Ambulatério”

2.Alterar o cadastro para incluir nome no campo
coordenador

3.Cadastrar um setor com:
esigla “farm” e nome “Farmécia”;

Sig2n
Exercicio 2
Cadastrar um fornecedor
4.Cadastrar um fornecedor com:

«CNPJ 19.022.540/0001-02 e
Nome “Farmécia Padre Cicero Ltda”




Sg2m

Para gue um material possa
ser utilizado pelo
almoxarifado é preciso que
ele seja cadastrado no
Sig2m.

Sg2m

«Os materiais do estoque sao divididos em
GRUPO, SUBGRUPO e FAMILIA

*Essa divisdo facilita o gerenciamento do
estoque

*Antes de cadastrar os materiais é
preciso cadastrar os grupos, subgrupos e
familias

Sg2m

Alterando um material

£ SIG2M - | TEste - Alterar cadastro de itens

[ ttens de estoque  [ICIORDSIENEIERI CaNaetOE N QUEUET ORI oo OS] =

Cadigo Nome
[ 18340] || [CAPTOPRIL 25 MG COMP. |

Cédigo Nome
18240] || [CAPTOPRIL 25 MG COMP ]

Familia Apresentacio Classe Xz Classe ABC

uso comum v |||[comprimige || [x ~|[a ~|
Geral G Periculosi P il
[V Em use ] Pertaria 44... [ Témice... [ Ngig Pereciel
[ kerm de Estoque || [] Lei aspacition.. || [] Corrosive [
[ oitieht squisigss || [ Pracaugo [ cortanta 0
[ it [T
[ Muito volumose roga [ infiamve [ Er
[ importade [ Armamento 7 s 7 £rdan
[ outros. [ MurizEo O

| besc.Detamada || mimox.Gestor || anernatvo |[ ok || Fechar |

|

D
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Sistema de Gestao de Materiais e Medicamentos

AULA 2

OPERACOES ON-LINE:

ATUALIZACAO AUTOMATICA
ATUALIZACAO DA BASE DE MATERIAIS
CONSULTAS A BASE PRINCIPAL
RECEBIMENTO ON-LINE

PEDIDOS EVENTUAIS

Sg2m

ATUALIZACAO AUTOMATICA

O Sig2m tem uma funcédo para
baixar do servidor principal a versao
atualizada do programa

12



Sg2m

Itens de estogue | Grupos deitens | Cadastros Relatérios =
Movimentagao [ Entrada Saita Registro de Preco |

Cadastrar nowo usudrio
Alterar permissies de usuario
Alterar dados pessoais
Alterar senha
Configuragéo de Back Up
Pracurar atualizagdes do sistema <
Manuteng o da Base de Dados

Il D
Yens UB estouue. | Gripns derens | Catastios) | Usuario | Relatonos | =
Mmimentagan [ Entrada [ Saia [ REGIStro i Preco |

Atualizagio de versio

[ 4
Sig2n
ATUALIZAGCAO AUTOMATICA

O Sig2m baixa automaticamente a nova versao

Recebendo arguivo 99%

Sg2m

ATUALIZAGCAO AUTOMATICA

Se sua versao ja estiver atualizada uma mensagem €&
mostrada.

Message |

@ Néo & preciso atualizar versio

IEK_ Cligue em QK para continuar
com aexecugdo do programa




Sig2n~
Exercicio 3
Atualizar Versao

1.Atualizar verséo do Sig2m

2.Repetir atualizacdo de verséo

Sg2m

ATUALIZAGCAO DA BASE DE MATERIAIS

A base de materiais das unidades de saude ou
setores de consumo devem ser sincronizadas
com a base de materiais do almoxarifado
principal.

Sg2m

Use “Baixar Lista de ltens” para sincronizar sua lista
com a lista do almoxarifado principal.

& SIG2M 0.6.1 - €S Tancredao [12162] Davison Gonzaga 01/12/2003 (o] x|
[ Mens de estogue | Grupos de ftens | Cadastras | Usuario | Relatorios |

‘ Cadastrar novo item ‘ ‘ Alterar cadastro de itens ‘
Gerar relatirios de itens Gerar relatdrios de saldos
Gerar relatirios de lotes Obter saldos retroativos

Cadastrar cota de material Alterar cota de material
Realizar imsentario de estoque Listar salda das unidades
Baixar Lista de tens -#ff== Clique aqui em Baixar Lista
de Itens
Ver itens zerados no Almox

14



Sg2m

A lista seréa trazida e copiada para sua
base de dados.
Isso ndo altera os saldos ja existentes!

=I5l

8 51G2M - £S5 Tancredao - Baixar Lis!
s |

GTipns Hertens, | o, [(DEwarD . [(Re

| tens de estoque
idos: 383707 bytes (100%) i
[ressage x|
ﬁj Operagao concluida com sucesso
Clique anui para continuar com

aexecugdo do programa

Sg2m

CONSULTAS A BASE PRINCIPAL

E possivel consultar na base do almoxarifado principal
quais os itens que estdo zerados ou com fornecimento

limitado.

Sg2m

& 5IG2M 0.6.1 - €5 Tancredao _[12162] Davison Gonzaga 03/12,/2003 22:

= 1

Aterar cadastro de itens

Cadastrar novo item

Gerar relatdrios de itens Gerar relatdrios de saldos
Gerar relatirios de lotes Obter saldos refroativos
Cadastrar cota de material

Gerar relatdrio de cotas

Alterar cota de material

‘ Alterar Méscara de Expedicio

[ Listar saldo das unidades

Realizar inventario de estogue
Baisar Lista de ltens || atualza saidos junto no simox
Cligue aqui

Veritens zerados no Almox




o

Vocé pode consultar um Unico item

[Lists Uriates
/I Digite, agui, 0 cddigo do item e tecle ENTER. I

e —
| Degois, clique em OK. | » o |
g oK || rechar

ou um grupo de itens

Observe que aqui aparece o
<o Nome dotem-| subgrupo escolhido por voce

[ il 7 TT | Angao_|

Cligue em OK.

o

O Sig2m podera mostrar esta mensagem se o(s) item(ns)
consultado(s) ndo estiver(em) zerado(s) ou limitado(s).

—loix

Lista saldo de tens nas Uridaces de Saiide

Chdigo Nome do tern
[ 19341] | | [CAPTOPRIL 25 MG COMP | #engado_|

Sua busca no encontrou item algum!
E posshvel gue nenhum item procurado esteja

Clique em OK

yerm woltr para

atela inicial

o

Veja uma lista de itens obtida em uma consulta a zerados

Itens Zerados ou Limitados
Subgrupo USO COMUM
tem Status

i ACIDO ACETILSALICILICO 100 MG COME Linitado em 99 §

ACIDO ACETILSALICILICO SO0 MG COMP Linitado em S0 §
: ACIDO FOLICO 5 MG COMP Limitado em 83 §
: ADRENALINA 0,001 G/ML SCL INJ (EPINEFRINA) Limitado em 94 §
: ALOPURINOL 100 MG COMP Linitado em 51 %

AMICACTHA 250 MG SOL INT zerado
: AMINOFILINA 10 MG SOL ORAL zerado
: AMPICILINA 250 MG SUSPENSAO zerado

: ANALOGO G - RH - 3,75MG/ML - AMPGLA zerado
: BROMETO IPRATROPIO SOLUCAO (ATROVENT) Linitado em 94 §
: BROMIDRATO PENOTEROL AEROSOL (CRST) zerado
: BROMIDRATO FENOTEROL SCLUCAO (BEROTEC) Linitado em 68 §
: BUDESONIDA 3 MG-CAPSULA zerado
: BUDESONIDA-ENEMA-FR. 30 A 60ML zerado
: PITOMENADIONA 10 MG SOL INJ (VITAMINA K|

S: GLUCONATO CALCIO 108 SCL INJ 10 ML
: HELMIBEN COMP
SOL. INT. 20 MG
[_eporar | woorww ][ poctr |

16



Sig2n
Exercicio 4
Consultas ao almoxarifado

1.Atualizar lista de itens

2.Consultar itens zerados

Sg2m

CONSULTAS A BASE PRINCIPAL

Também é possivel fazer uma solicitacdo ou pedido
eventual de material, bem como, consultar o andamento
de pedidos ja feitos.

Gerar um Pedido Eventual

51627 05.1 - 05 Tancreass [12162] Davison Gonzkg MIIE SRR E lolx
Movwmentagao | Emrada | Saida | el I HiCadmwia [Useiian! ekl
s sOsEnsensEse Huse
| neoerhsossosn |
Clique agui Gerar um pestido eventual

Editor Pecidos Eventuais

B SToM - 1S Taneraran - Reear um pedido eventual
Digite o cadigo i
do material.

Digite a
quantidade
desejada

Mo ol tem

Clique em OK. oK | [ fechar I Digite uma breve justificativa I

17



Digite agui o
cédigo do item &
tecle ENTER.

Avangago || OK || Fect

Observe que 2 descricin
do ftem aparecera aqui

Busca restrito a0 item CAPTOPRIL 25 MG COMP

IS
=1
2
c
[5]
>
Ll
o
=
o
3]
o
IS
S
-
©
=
]
L

mm o [ ] Dttt T —— -
18340: CAPTOPRIT 25 Wi Mg ey 12162 [Davison) Aeabau my watogue Wova padida 05/12/2003 :|

o o I o |

Observe que aparece aqui
arestrigio dabuscaan
subgrupo USO COMUM

B

Liste do pecibes avartuais dn ancheranl

Dadson
522001 7358
fom [_ctte | unig. Funl | Joffeatva | Eows | Dl | |

ANICDARORA 200 MG COMP 3.0000p 293050 |Ana) edigho 20824/, .. |Em andarento)23/10/2003 ||
IMRTIDIHA 200 B SCHD ©.500cp 293050 (Ana] lenpadigho 20834/ .. [Bm andueentol13/10/2003

BHCLORTERTEANERA 0, 048 50 GEAL SOfc  G99050 [Ana) |ewpedigo 20024/, [Em sndnmentol23/10/2003
ZHCLORPERTEANINA 2,0 M5 Cote L800ce  E9I050 |Ana] lewpedigho 20824/ andaentol?3/10/200)
KIFEDIPIRA 10 MG COME 10,000 cp 93050 |Ana) ligho Z0824/.., Em andawento|2d /1072003
SEMBIARATO DOTASII0 100 M3 GNP 1.000cp 292050 (Ana] lewpedigho 20834/ [En andueentol13/10/2003
CLIMIZIRA B + LI0OCATNA 500 OTOLOSICA 30un  G9I050 [Anal |ewpedigho 20924/, Em andumentol23/10/2003
CLIVITRHINICD COMP T.000cp 99050 [Ana) expedigho 20324/, ., [En andmento23/1072000 [ |
+ PROPASLOL 10 5 COMP 13.900cp 293050 (Ana) lewpedigho 20824/ [En andunentol23/10/2003 |

EaraE A

g

P

Na consulta a eventuais, pode-se alterar ou cancelar os
pedidos

[ ————— Cligque agui para
,wqm— I Clique aqu I salvar as alteragdes.
051212003 4366110

=

—m—l_wﬁ_\_wni i T 19 T ——

18340; CAPTODREL 35 WE ot 00ap 17163 Tbaveasn)  (heaba P Weve pedsda  [G5712/:
St || i [ e

Obszerve, também que os campos

Chhgerve que o campo Funci & Status foram alterados
Qtde foi alterada

10340: CAFTORRIL 25 W6 COMP

18



Sg2m

Exercicio 5
Consultas ao almoxarifado
1.Gerar um pedido eventual

2.Consultar andamento de pedidos
eventuais

[ 4
Sig2n
Trés situacdes podem gerar um pedido eventual:
*Solicitacdo on-line gerada pela unidade de salde;

«Inclusdo manual pelo almoxarifado;

Automaticamente pelo sistema na geragéo do BEC.

M

Sistema de Gestao de Materiais e Medicamentos

AULA 3

19



MOVIMENTO DE ESTOQUE:

DEFINIGAO

OPERAGAO DE ESTOQUE
ENDEREGCAMENTO
MOVIMENTOS DE ESTOQUE
REVERSAO DE MOVIMENTO
CONSULTAS

Sg2m

Todas as agbes
de entrada ou saida
geram
movimento de estoque

Sg2m

O QUEE
MOVIMENTO DE ESTOQUE?

20



Sg2m

Movimento de estoque € o registro de uma
OPERACAO de estoque,
isto é, um fato cuja repercucao seja o
aumento ou diminuicdo da quantidade,
qualidade ou valor de um item de estoque.

Sg2m

Assim, 0s movimentos de estoque sao
gerados pelas operacdes de estoque.
As operacgdes podem ser:

Entrada
Saida
Mudanca de status
Realocacédo de endereco

Sg2m

ENTRADA

Existem varios tipos de entrada diferentes
de acordo com o tipo de operacéo de
estoque realizada. Alguns exemplos s&o:

«Entrada por compra
*Entrada por doagao
*Entrada por devolucéo
*Entrada por acerto de estoque
*Entrada “ON-LINE”

21



Sg2m

SAIDA

Também existem varios tipos de saida de
acordo com o tipo de operacéo de estoque
realizada. Alguns exemplos séo:

*Saida por consumo
*Saida eventual
*Saida por devolugdo
*Saida por acerto de estoque

*Saida por empréstimo

Sg2m

Conhecendo-se o tipo de operacéo
realizada, pode-se saber se o
movimento foi de saida ou entrada e que
tipo especifico de saida ou entrada.

Sg2m

Status de um lote
Define a situacao de consumo do lote:

*LIBERADO: um determinado lote est&
disponivel para ser consumido;

IMPEDIDO: impossibilitado de ser
consumido;

*REJEITADO: lote esta danificado;

22



S5z

Assim, uma operagdo de mudanca de
status faz com que o estado do lote
passe de uma condic¢do para outra.

Exemplo: de LIBERADO para
IMPEDIDO

S5z

Enderecgo de um lote

O endereco de um lote é o nome do
lugar onde o lote est4 fisicamente
guardado no almoxarifado.

Exemplo: sala 1, box 3, gaveta 2

S5z

As operacdes de realocacdo de
endereco fazem com que um lote
armazenado em um determinado
endereco de estoque seja transferido
para outro endereco.

23
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Movimento de Estoque: Tela de Saida

[ 516:2M - Meu Almoxarifado - Movimento de saida. =10l ]|
| Wodmentagao = e
R ———— ———
(131212003 18340 | | [CAPTOPRIL 25 MG COMP
-
[seveUAL Comsumosverta ~]
. vor
s ] ‘\ w0 | oo o
e -
6z | [-Ac20m 183404 120220 35042004 et s 1k 10
et
sun e
I —
ars ‘ -
[—
[ ]
oK Fechar

P

Moimnt de Esto:ue: Tela de Entrada

-iofx|
( viovimentagso ({EA

GO EHES ) (CATEsos)

sandetesazs it -
]| [ ITeT) ‘cwmpmusmscom
e

— —— R -
imermo 12 11| ||| 002423 | | o
f— S
[ — ‘ o | e ||| | @

(47018 6760001-76 | | | [HOSPITAL WARIO GATTI

|
evatido ]

E—

P

Movimento de Estoque : Tela de Realocagédo de Endereco

| SIG2M - Meu Almoxarifado - Traca de endereco no estoque

=lalx1

Data o Mavinerke Nore
“wz/znna | M 18340 "‘CAPTOF’R\LZEMGCOMF \‘

P

[ReALOCA: Realacagao de enderega no estoaue ¥ |

ez

10000

[Boxts \||\ : \‘

24
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Sig2n
Movimento de Estoque:Tela de Mudanga de Status

& s160M - Meun

Movimentago g BN )

el

[13r12/2003 | ‘ [\ 18340] | | [CAPTOPRIL 25 MG COMP | |

Tiga de Saida
STATUS: Mudanga de status do lote ¥

D

[ao220 | L AGZZ0 M 18340 0120220 v 25/04/2004 el 5:1K 10| ‘

Status. e
‘ |

[EH] "‘Eﬁhagadw\

‘ [ 220/

&
Sig2n
Reversédo de Movimento

*Todas as operagOes de estoque podem ser revertidas.

*Para que isso seja possivel é preciso que os lotes
envolvidos possam ser localizados pelo Sig2m.

*Assim, para reverter uma entrada, por exemplo, o
lote que entrou ndo pode ter sido consumido,
realocado ou mudado de status.

[ 4
Sig2n
Revertendo movimentos de estoque

=lolx|

Movimentagao

Chelg
[\ 18341

[ ncluir movimentos ja revertidas

Horne do
l ‘

"‘CAPTOPRIL 26 MG COMP

25



o

Revertendo movimentos de estoque

—Iofx|
(Ano| Nimero | Data | Operagdo | Doc | ftem | Lote | End.|Status| valid. |Masc] _Gtde |Referéncia Obs. |
... 321625 21/10/2003 3 ACERTO |0 6340 034201 £1b130 |1 [07...[30 |1696260 AJUSTE |acerto esto
34418 [25/10/20025 ACERTO 1257 18340 34128 rlb43 L  04... |1 100000 |acerto
ACERTO [cole. ox ... 03...1 180 100000 |caleta p/an.
“ACERTO [co. 53 4. 180 100000 [coleta p/an
“ACERTO [co. ox ...L 4. 180 100000 [coleta p/an
“ACERTO [co. ox 04...1 (180 100000 |coleta p/an...
05/10/2002 5 ACERTO co. ox 03...1 (180 100000 |coleta p/ a...n |~

N Mavimerto

[ amieas | | Reverter Fechar

[ 4
il ad
Movimento de Estoque: Tela de PESQUISA
Carregando Movimentos de Estoque: =loix]|
‘Seleciona as opgées de pesquisa:
famaiznnd | | [z || [sades ]| | Avansado |
18340] | | [CAPTOPRIL 25 MG COMP
|1
[n48s00 || | [cs Tancrepio
[ Incluir revertidos | OK/ Cancelar
[ 4

o

24 - Mew Almonarifado - Gerar relatorio de movimento

Movimentagao

Relatério de movimentos de estoque

Relaério de Movimentagao de estoque

T_Dec Lote | __Ender
19525/11 18340+ R ihiz

Ts!_aTus
.000/0

09/10. s
314158/03 [00/10/2003 _sTaTUS 18300
314159/03 09/10/2003 |s7aTos 1-850/47 18340: N 5274.37

[ covorar | morim | rechr

26



M

Sistema de Gestado de Materiais e Medicamentos

AULA 4

Sg2m

Implantacdo de Saldo

*Antes de iniciar o uso do Sig2m seréa preciso
cadastrar o material que ja se encontra no estoque
de seu almoxarifado.

*Este procedimento é chamado de implantagdo de
saldo.

[ 4
%Zm
Implantacdo de Saldo

Para implantar o saldo de seu estoque sera preciso
fazer um inventario de implantagao, isto €, uma
contagem detalhada de todos os itens.
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Sg2m

plantac@o de Saldo

Para esta contagem deverdo ser anotadas as seguintes
informacoes:

eltem;

*Preco médio;
*Nimero do lote;
*Quantidade;

*Data de validade;
<Endereco no estoque;
*Status.

Movimentagan Eii

Dados do Material

I

Caodige

|—Pm;n Unit. R$ Data Proc.

[

[ Dados dos lote:

T e == =)

validade Endereco Status méscara

 Lista de Lote:

N Lote | ticach | validade | wascara | Endereco | Status

Processar || corrigt || Fechar

Sg2m

Exercicio 6 - Implantagéo de saldo

1. Implantar o saldo para os seguintes itens:

18340: Captopril Prego: R$ 0,028

Lote

Qtde. | Validade | Endereco | Status

2525

8.000 |30/11/2006 |AR2G3 Liberado

3478

3.500 |30/03/2007 |AR2G4 Liberado
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Sg2m

Exercicio 6 - Implantagéo de saldo

2. Implantar o saldo para os seguintes itens:

7736: Acido Acetilsalicilico: R$ 0,01456

Lote | Qtde. | Validade | Endereco | Status
5252 | 3.400 | 30/11/2005| AR3G1 | Liberado
2845| 2.500 | 30/03/2006 | AR3G1 | Liberado

M

Sistema de Gestado de Materiais e Medicamentos

AULA 5

Sg2m

Entrada

1.

Recebimento via nota fiscal

2. Inserindo uma nota fiscal
3.
4

Contagem de itens recebidos

. Registro de itens inspecionados

29



Sg2m

Todo material que entra no
estoque deve ser acompanhado
de nota fiscal ou documento
gue a substitua.

Sig2n~
Toda nota fiscal deve

ser inserida no Sig2m através da tela:

“INSERINDO UMA NOTA FISCAL”

Erpennon e Documerto Date oo Orergaace
oasi200s | | | [o ]| | [potoz || [oansizons| | | [E_oFrL line -]
Shie—— Sunsére— cton dgctop— (PR SRS ours s Taars
0 o o o q a [ o ||[ 15063
awy Nome

Novo Fornecetdor
Sigla ‘Setor/Centro de Custo
fioooos | | [svoxeRFaDO
tens 4 nckidos
e csd. Item tde un.  fo.  valor total  Sipi  Sicms
1> 18340: CAPTOPRIL 25 MG CO 500.0 cp 1.0 0.0238 11,9250 0.0 0.0 ﬁ

codgo Nome (ot tn Ve - tioms——
7743] || [DIAZEPAM 10 MG COMP il i e | - —
[comoe | [ eochar | |_Pracessar |




: - onaos
e
o : o
(I U R N R | ‘\ o] 9 o] 15,063
CNP. 1
p .
E— Apbs o processamento da nota, |

Howi— | Jawe] 05 campos serdo bloqueados e
e 0 nimero do recebimento

ne ced. | aparecera aqui: total  $ipi  $icms
1> 18340: 1.8250 0.0 0.0 =
2> 7743: prazERAM 10 MG coup 200 cp \\n 0,016 510 0,0 00

\
N\
[ \J

== ] == =[]

I Processado camo: Recchimento n° 3674 ]

[ 4
Sig2n
Ao inserir uma nota fiscal o Sig2m gera um
“Boleto de Contagem”

Almoxarifado da Saude 25/09/2003 11:58:8
BC - Boleto de Contagem

Rec. n®.: 918 Doc. n®.: 252
7773 - AMITRIPTILINA 25 MG COMP
Contar a quantidade de: caixas, com 12 comprimido(s).

Empenho: 25

------------------------ QUANTIDADE APURADA -------------m=- =

Apds contados os itens recebidos deve-se
digitar a quantidade contada na tela

“INSERIR CONTAGEM DE ITENS
RECEBIDOS”
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Sg2m

& 5162M - Almoxarifado da Saude - Inserir contagem de itens recebidos 1ol x|

Incluséio de Contagemn de

Claudia
25/09/2003 14:59:36

Rec.n'.: 918 Doc. n".: 252 Emp.n": 25 Data. n".: 25/09,2003

Quartidacs
—

7773: AMITRIPTILINA 25 MG COMP

[ 4
Sig2n
O Sig2m vai gerar um “Boleto de Inspecao” para cada item

Almoxarifado da Saude 25/09/2003 15:15:29
BI - Boleto de Inspegio

Rec. n°.: 918 Doc. n°.: 252 Empenho: 25
7773: BMITRIPTILINA 25 MG COMP
Otde informada: 100.0 cx
tde contada: 100.0 cx
contagem mormal
Lote--------- Qtde------- Mascara-------- Fabricagdo------- Validade-------
223885 50 18 01/02/2003 01/02/2005
22388¢ 50 18 02/02/2003  02/02/2005
Itens rejeitads T
Lote-------- Qtde---------- Fabricagio------ validade---------] MOtivo------
Data da inspecio: Matricula:

A inspecado dos lotes é um levantamento
completo dos nimeros de lotes, data de
fabricacéo e validade e da qualidade do
material recebido.
Apo6s esse levantamento,
os boletos de inspecdo devem ser
digitados na tela

“REGISTRO DE ITENS INSPECIONADOS”




: 5
Inchuséo de Documento de

G 7773: AMITRIPTILINA 25 MG COMP
25002003 153440 Qtde contada: 100.0 ex

ndc processado

=i

Rec. n°; 918 Doc. n'; 252 Emp.n": 25 Data. n.: 25/09/2003

Hens ja inchi

N®  Itew Late Qtde Vene. status  wase.
1> 7773 22388k 50. 01/02/2005 Liberads 18

g Ir

Status , )
Lote cde Méscara de Safda Ot fah. ot val
@ Liberado
[22388e ][I sof ||| 18] | | [o2m2rz003] | | [prozrzo0s
© Rejeitado

J n J‘ Corrigir H Fechar H processar |

Sg2m

Exercicio 7

Recebimento Manual

1. Efetuar o recebimento manual (Off-Line) de
um BEC, seguindo a orientacao do instrutor.

Sg2m

Um relatorio de itens recebidos num
determinado periodo pode ser obtido na guia
Entrada’através do comando Gerar relatério
de recebidos por NF’e uma segunda via do
documento de recebimento pode ser obtida em
Consultar recebimento’




M

Sistema de Gestado de Materiais e Medicamentos

AULA 6

Sg2m

Recebimento ON-LINE

O Sig2m tem uma func¢ao para facilitar o recebimento
de materiais do almoxarifado principal, reduzindo a
quantidade de informagdes a serem digitadas a somente
a quantidade de material recebida.

Sg2m

Informe o nimero do documento de remessa

’$ (o ] (oo |

Rlmox da Saude 04/05/2005]3:1:4
e Material (22 via)

Data do Movimepme+—odU(f/2005
Destino: PLOSO ¢oM?LEXO OURO VERDE (PS+AMB.)
Codigo Item Lote Qtd Un Valid:

18340 CARPTOPRIL 25 MG COMP 1377 500 cp 30/05
T743 DIAZEEEM 10 MG COMP 0043 200 cp 31/01/2C

Valor total do pedido R$ 15,06

Gerado por Claudio matricula 8020
2% via por Claudio matricula §020
Visto do Almoxarif
do Transporte:
da Unidade recebedorar




Sg2m

O sistema |Ié e grava a lista de materiais recebidos

de materi

b

Use este campo para

N Dacumento— Data informar o local onde o
lote serd armazenado

1|4

Y
Linha |_Cédiga | aterial [ Lote Validade | Preco | Local | otde Contada
i 118340 |CAPTOPRIL 25 MG COMP. |1377_|2006-05-30 | 002dsld | 2
2 17743 |DIAZEPAM 10 MG COMP |0043 [2007-01-31 | 0,016/sld |0

Conte cada lote e digite a
quantidade contada aqui

’E ‘ Fechar

Sg2m

Se alguma das quantidades informadas néo bater com a
quantidade enviada pelo almoxarifado, uma mensagem
ird ajudar o usuario a decidir o que fazer.

Message £
@ A quantidade contada ndo confere com a enviada pelo almoxarifado.

Um item esta apresentando diferenca de contagem.

Para processa-lo sera ario izaca

do inistrador

Sg2m

Autorizacdo para receber com diferencga

Digite o login

' Documento— Data e a senha de
[ { administrador

|
Linha |_Cédigo |

I
derial | Lde | validade | Prec
1 118340 |[CAFTOPRIL 25 MG COMP [1397 |z006-06-30 | [iY
2 7743 [DIAZEPAM 10 MG COMP

lood3 (2007-01-31 [ X —
Liberar: £ Autoriza ;o x| Rejeitar:

Adrinistradfe Mostra uma lista de
Processa com i i

. L r | itens que precisam
a diferenca

Sena ser recontados
|

Liberar Reieitar
e || tr T

|

[ Local | atde Cortada | |

24/l |500 |~
7 et ;

sl

1
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Depois de processar o recebimento a
tela ficara assim:

Relatério de Recebimento Eletrdnico

Recebimento n‘.: 4 referente a0 BEC.: 50102/1-2

Seq | Cédign Norme | ote | anterior | entrada | atual | _status |
I 18340 CAPTOFRIL 25 MG COMP | [Iote: 1377 val: 2006-05-30] 0.0 S00.0 [s00.0ok |~
2 (7743 piazmean 10 MG CoMp |[lote: 0043 val: 2007-01-31] 0.0 200.0 |200.0/0k

Exportar || imprimir || Fechar

Sg2m

*Toda vez que der entrada ou saida de material, deve-se
sincronizar o saldo do almoxarifado da Unidade de Salde
com o Almoxarifado Centralizador.

*Para isto, basta selecionar na guia “Itens de Estoque”
o botdo “Transfere os saldos para o almox”.

*Esta acdo é importante para que o Almoxarifado
Centralizador possa calcular corretamente a quantidade
de material que sera enviada no préximo BEC.

Sg2m

Exercicio 8

Recebimento On-Line

1. Efetuar o recebimento On-Line de um BEC, seguindo
a orientacdo do instrutor.
2. Transferir saldos para o almoxarifado centralizador.
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Sistema de Gestdo de Materiais e Medicamentos

AULA 7

Sg2m

Saida

1. Definicdo de cotas de consumo
2. Saida ordinaria

3. Saida eventual

4. Confirmacoes da saida

Sg2m

Cotas de consumo séo limites
estabelecidos para fornecimento de
material para as unidades
consumidoras.

Sao calculadas com base na média de
consumo dos ultimos meses.
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Sg2m

A cota de consumo determina quanto uma
unidade consumidora pode gastar ou
consumir em média a cada més.

Se a cota nédo for suficiente para as
necessidades da unidade consumidora, ou,
se a cota for muito maior que suas reais
necessidades, entdo é preciso revisa-la,
buscando encontrar valores mais realistas.

Sg2m

O objetivo do almoxarifado centralizador é
fornecer para cada unidade consumidora uma
quantidade de material suficiente para
atender suas médias de consumo (cotas).

Assim, a expedicdo ordindria tenta
completar o estoque das unidades para que
tenham material suficiente para usar
durante todo o més, tendo como parametro
guia as cotas de consumo.

Sg2m

Na unidade de satde, NAO seréa usado o
sistema de saida ordinéria. Em seu lugar,
seréa usado o sistema de pedido eventual.

Para gerar uma expedicéo eventual, é
preciso construir uma lista de expedicéo na
qual as quantidade desejadas de cada item
sdo informadas ao sistema.
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Depois escolha Pedido eventual/pendéncias”

Tkl

‘ ione o tipo de

) Gaida ordindria @ Pedido eventualipendéncias ‘

’—Valiﬂaﬂe minifa para consumo

Selecionar lotes a vencer na minimo em 30| dias

Na guia Saida’selecione Gerar saida de material’,

Digite o cédigo do centro de custo

BTHEnt

b
[r]lx

Enireill Saida
/§a|'da Eventual
Data Prac. Sigla Setor/Centro de Custo
Muamst:nna | [| | M |
rinforme item e i desejada
Cadigo Nome ]
I ]k I |
Y
’—Ilens yi
[ codipo] | liem / 1 a I
Digite o(s) codigo(s) do(s) — £ —
material(is) Digite a quantidade desejada
K de cada item
‘ Avangado ‘ ‘ Importar Grade ‘ ‘ Corrigir ‘ | Processar ‘ ‘ Fechar ‘ ‘
(0|

P

O Sig2m ira buscar os lotes que estédo disponiveis
para uso e mostrara uma lista na tela:

Destino: 048500 - CS TANCREDAO
Documento: 40826/1-3

Contador] Cadigo | ltem [ ot Lote | Local | 5t | Mésc | Operacao | wMU| w1 |
i 7736 |ACIDO ACETILSALICILICO 100 MG 17800 04.03.06 ri-h7 T [200 |5 CONSUMO 0,0145 250, 1680 ||
2 7738 AMINOFILINA 100 MG COMP 2900 [0223/04 r2-h140 L |20 S CONSUMO 0,0193 56,20200
3 18340 |CAPTOPRIL 25 MG COMP 64710(034467 |r1-b12 |1 30 |5 CONSUMO 0,0225/1461,151

kil

Valor total processado: R$ 1776.52 em 3 itens.

Separar por
O wostarVair | | 1ia g =] | |_tmorane Soparagdo ][ i Rocioo | pochar
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Materiais que nédo puderem ser atendidos
sdo incluidos numa lista de excessdes e numa lista
de pendéncias chamada Grade

Expedodio de material
Date Desti
Claudia . e
26/09/2003 26/09/2003 | | 048500 - C.S TANCREDAQ

Hens néio incluidos neste relatorio de saida

tern [ saiwo [ ot pesida | obs 1
99831: 09331: ACTDO VALPROILCO Z50MG COMP/CAPSULA 0.0 3000.0 lestoque cerado |

Valtar Imprimir exclusdes Fechar

P

O Sig2m emite um
Relatério de Separacdo de Estoque

Almoxarifade da Saude 26/09/2001 26/08/2003 L:26:52 1
RSE - Relatério de Separagdo de Estoque - Documento ne: 12474/1-4 de 26/09/2003
Destino: 048500 - C.E TANCREDAQ

Item Lote Bnder Qtde Validade GSta Ma VO wr

7736: ACIDO ACETILSALICILICO 100 M3 COMP__ _ (ep) 0718 r1 15000 30/03/2005 L 20 0.01189 178.35
7737: ACIDO ACETILEALICILICO 500 MG COMP, (cp) 2276 r1b77 2000 30/05/2004 L 10 0.14300 429.00
T7738: MMINOFILINA 100 MG COMP__ (cp) 0229 b&9 6000 30/01/2005 L 20 0.01995 118.7¢
T741: DIAZEPAM 10 MG COMP__ 187 7 12000 28/02/2005 L 10 0.01679 201.48

Valor total do pedido R§ 928.53000
Gerado por Claudio matricula 8020

P

Toda a expedicdo nova esti em estado de
“Separacgao”




P

Depois que o material for retirado do
estoque é preciso efetuar a

“Confirmacao de saida de material”.

P

& 51G2M 0.6.0 - Almoxarifado da Saude [8020] Claudio R. Araujo 2

=10l x|

Gerar saida de material

Confirmar a saida de material

Confirmar entrega de material no destina

Exclui um item da lista s Almoxarifado 1'a Saude - Co ar a saidadeinie ol x
Consultar pendéncias e iten Saida
Incluir um itemna g W do D
1 do Do
Editar Grade -
12474 | oK Cancelar |
Consultar Pendéncias de Grz
. 2
& 5162M - Almoxarifado da Saude - Confirmar a saida de material =10] x|

B

Deta Destino

Clautio 26092003 || 048500 - C.S TANCREDAO
27109/2003 22:48:17 - N

124741 ¢
Gadigo | ter MU em RS|_Qide enviada | Otde entregue |_Recelsido por Status
7736 ‘ACIDO ACETILSALICILICO 100...0.0118 e separagio
7737 ‘ACIDO ACETILSALICILICO 500.../0.1430 000.0 . em separagio
7738 [AMINOFILINA 100 MG COMP .01895 |6000.0 . em separagio
7743 DIAZEPAM 10 MG COMP L0167 2000.0 . Em separagio

Valor total do pedido R$ 928.53

‘ Imprimir RSE (2* i) H Imprimir REM (2*ia) H contrmar | | Fechar
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Depois que a saida é confirmada
a expedicdo passa para o estado

“Em Transito”

Sg2m

Quando o almoxarife estiver certo
de que o material foi entregue no
destino é feita a

“Confirmacéo de entrega do
material no destino”

Sg2m

Exercicio 9

Saida Eventual

1. Vamos simular uma situacéo de expedicéo de

materiais para abastecer um dos centros de custo da

unidade de saude. Siga a orientacéo do instrutor.

2. Transferir saldos para o almoxarifado centralizador.




Sg2m

Na saida eventual que acabamos de
estudar, o Sig2m se responsabilizou por
selecionar os lotes que deveriam ser
expedidos para serem usados tendo
como critério a data de validade.

Sg2m

Pode acontecer uma situagdo em que o
usudrio queira escolher quais lotes de
material ele vai usar.

Por exemplo, quando o usuario retira o
material e so registra a saida depois
que o material ja foi consumido.

Neste caso, 0 Sig2m oferece uma tela
de saida na qual o usudrio pode escolher
o lote e a quantidade que deseja usar.
‘Movimento de Saida”

S5

igite o codigo do item

e saida

D

8 5162 - Meu Almonaritado -

Escolha o tipo /
i e do Movimeric o
de saida [ranzmo0z ]| | 18340 | | [CAPTOPRIL 25 MG CoMP
Informe o n° do Too de Sléa
documento ea 'S_EVENTUAL: Consumo eventual -
N
gtde desejada T~ oo T— rego o —
[ro— — T 0
Escolha o lote N s
! — esrcto
o220 | AG220 m 18340 120220 25042004 21 5 K 10
desejado
besro
son setor
[o02 | | | [Hospital mu 1 D1 Mrio Gatti

Informe o setor onde
o lote sera consumido Ouservagies

o | [ peonar
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Telas semelhantes sdo oferecidas para fazer
alteracdo de endereco e de status do lote.

O instrutor mostrara as telas no sistema e
fard uma demonstragdo de como utiliza-las.

Sg2m

Exercicio 10

Saida Manual

1. Vamos simular uma situacéo de saida de materiais
usando a tela de movimento de saida.
2. Transferir saldos para o almoxarifado centralizador.

Sg2m

Importante lembrar que apés realizar uma saida
de materiais é extremamente importante efetuar
a atualizacéo de saldos junto ao almoxarifado
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